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Contexto

Este material ha sido elaborado como documento de apoyo para los talleres de alfabetizacidon digital que seran implementados por Voces Bolivianas, en el
marco de la Iniciativa “"Comuniquemos lo que hacemos” de la Fundaciéon AVINA Bolivia e Iniciativas Bolivianas, con el objetivo de promover una cultura
de comunicacion en los y las lideres sociales de Bolivia que trabajan en las diferentes areas del Desarrollo Sostenible.

éQué es Voces Bolivianas?
Voces Bolivianas es una organizacion sin fines de lucro cuyo principal objetivo es ensefiar el uso de las herramientas de Internet de web 2.0 (blogs, fotos
digitales, video y audio) a Bolivianos y Bolivianas de grupos menos representados en linea.

éQué es Iniciativas Bolivianas?
Institucion sin fines de lucro que promueve el emprendedurismo y la cultura de comunicacion en los jovenes de zonas en desventaja en América Latina y
Bolivia en especial.

éQué es la Fundacion AVINA Bolivia?
Es la Representacion en Bolivia de la Fundacion AVINA que tiene como misidn: Contribuir al desarrollo sostenible de América Latina fomentando la
construccién de vinculos de confianza y alianzas fructiferas entre lideres sociales y empresariales, y articulando agendas de accidon consensuadas.

Introduccién
En el presente manual se pretende acercar a los Soci@s AVINA, y al publico en general al uso de las nuevas tecnologias de la comunicacién vy la
informacién, como herramientas basicas y gratuitas para comunicar lo que se hace, lo que se suefia, y lo que se puede construir en equipo.

Este Manual es una aproximacion para principiantes sobre los blogs, su creacién, uso y administracién. El texto consta de tres capitulos: el primero, esta
dirigido a conocer y entender el concepto de los blogs; el segundo, se orienta a demostrar paso a paso la administraciéon y uso de un blog personal; y por
ultimo, en el tercer capitulo se brinda un glosario basico y links de interés para |@s nuev@s blogger@s.

SM
Para ver esta pelicula, debe JC YN L C N
disponer de Quick Time ™ y de | O A Y P |
un descompresor . o T N ;
g www.vocesbolivianas.org
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Capitulo 1
Blogs: el concepto.
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éQué son los Blogs o bitacoras?

Los blogs o bitacoras son diarios o paginas virtuales colgadas en Internet, de facil creacidn, uso y actualizacion. Administrar un blog es tan sencillo como
usar un correo electrénico. Los blogs pueden ser publicos o privados, permitir que la gente interactie con los autores comentando o no. El usuario decide
las caracteristicas del blog. Cada dia el nimero de blogs bolivianos estd en ascenso. Sin embargo, la mayoria de personas que tiene y utiliza blogs
corresponde a una poblacién de clase media de las grandes ciudades que tiene la posibilidad econédmica de conectar Internet en casa.?

El reto de los diferentes programas de alfabetizacion digital que se desarrollan en el pais es llegar a la poblacidn menos favorecida y con menos espacios
de comunicacidn y expresion, para que sus voces se vean representadas en la blogdsfera boliviana y mundial; de esta manera, se brindara la misma
oportunidad y derecho de escribir, leer y ser leido.

éComo surgieron los blogs?
Los blogs fueron surgiendo poco a poco, fue el resultado de la necesidad de las personas que por aquel (cuando) entonces se colgaban de la red a
descubrir el mundo. Son el resultado de millones de decisiones individuales, cada una explorando y creando lo que ahora conocemos como blogdsfera.

El mas antiguo predecesor a los blogs fue el “Mosaics What’s New Page”, un sitio que funciond entre 1993 y 1996, este blog presentaba enlaces de
interés del duefio del sitio.

En 1997 aparecieron nuevos sitios que seguian la misma tendencia, poner enlaces a otros sitios, afiadiendo un comentario y colocando nuevas
anotaciones al principio, algunos ejemplos de esos blogs fueron News, Pointers & Commentary y The Obvius Filter.

En 1998, el editor de Camworld, publicé una lista de 12 sitios como el suyo y le dio el nombre de “weblog”. En enero de 1999, Barret publicé un ensayo
titulado “Anatomia de un weblog” en que detallaba la arquitectura tipica de uno de ellos. Con el tiempo la denominaciéon weblog se vio acortada a
simplemente: blog.

En julio de 1999, Andrew Smales, cre6 un programa que consistia en un espacio en blanco en el que se podia teclear y presionar un botén para publicar
lo tecleado en un sitio en Internet. Un mes mas tarde apareceria la empresa Pyra, presentando el producto que cambiaria todo: Blogger.?

En mayo del 2003, surge la primera versién de otro servicio para crear blogs personales de manera gratuita: Wordpress. Esta plataforma desde su
nacimiento hasta mayo del 2008 ha recorrido varios pasos y mejoras partiendo desde su primer apuesta con el servicio de wordpress 0.7 hasta llegar a
la Ultima versidén 2.5 que permite a cualquier persona crearse y administrar su propio blog.

! Gufa de Referencia VVoces Bolivianas. Miranda, Hugo (2008)
2 Datos elaborados por Karen Heredia, www.joup.blogspot.com
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éQuién puede tener un blog?
Para usar un blog o bitdcora no se necesita tener muchos conocimientos especiales de programacion, informatica o disefio, cualquiera puede crear y
administrar uno, tan sélo se necesita practica y ganas de comunicar algo.

éPara qué puedo usar un blog?

Un blog puede ser usado desde algo tan simple como un espacio personal de expresion donde se escriba lo que se piensa y siente. También puede
funcionar como pagina de informacién de una microempresa o proyecto. Esto debido a que el blog es una herramienta que te permite, ademas de
publicar notas o articulos, colgar musica, fotografias, videos, banners virtuales, etc. Asimismo, existe la posibilidad de interactuar con los visitantes, ya
que estos -si tu deseas activar esa opcidon- pueden dejar sus comentarios en cada uno de tus notas o posts. Incluso se puede incorporar un chat en la
pagina.

Lo mas importante es que tener un blog no te cuesta nada, es gratis. Existen diversas redes que te brindan espacios y su sistema de manera gratuita,
tales como wordpress.com, blogger.com, blogia.com, por mencionar algunos.

La blogésfera Boliviana

La blogdsfera boliviana empezd a crecer de una manera exponencial a principios del 2007, pero esto no quiere decir que los blogs de bolivianos no
existian con anterioridad a esa fecha. Uno de los blogs mas antiguos del que se tiene registro es el “El Forastero” (http://elforastero.blogia.com), del
escritor Miguel Esquirol, que realizé su primer post en el afio 2002. Luego, Miguel Esquirol junto con el blogger Almada de Noche
(http://almadadenoche.blogspot.com), que inicié su blog personal en 2003, decidieron crear el metablog aglutinador de bitacoras bolivianas que ahora se
conoce como “BlogsBolivia” (http://blogsbolivia.blogspot.com). “Blogsbolivia” es, actualmente, uno de los sitios de referencia para encontrar bitacoras
escritas desde Bolivia o sobre Bolivia.

Luego apareceria “Rocko weblog” (http://rocko.blogia.com) con su primera publicacion el 25 de mayo de 2004.

A continuacion se realiza una comparacion respecto a la cantidad de blogs registrados en blogger.com a principio de afio a la fecha, que dicen pertenecer
a Bolivia.

Departamento 18/02/2008 | 02/10/2008 Nuevos
La Paz 1.300 2.000 700
Santa Cruz 1.000 1.400 400
Cochabamba 567 815 248
Pando 1 2 1
Beni 6 7 1
Potosi 24 53 29
Oruro 81 131 50
Chuquisaca 15 27 12
Tarija 130 197 67
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Total perfiles de blogger declarados por departamento pertenecen: 3.124 4.632 1.508
Total perfiles de blogger que declaran ser de Bolivia: 8.900 13.300 4.400

En 226 dias se han creado 4.400 nuevos perfiles de blogger que hacen de Bolivia su referencia de ubicacion.
En 226 dias se han creado 1.508 nuevos perfiles de blogger que declaran a que departamento pertenecen.
Lo que deja a 8.668 perfiles de blogger que declaran como ubicacién Bolivia, pero que no especifican a que departamento pertenecen.

Estos datos nos sirven como referencia del crecimiento de este movimiento en Bolivia, pero no se puede ignorar a los blogs que se encuentran en otras
plataformas como wordpress, blogia, etc., o aquellos que tienen hosting propio.3

éQué blogs famosos existen en Bolivia?

La blogdsfera ha tenido diversos usos en Bolivia. Durante épocas de conflictos sociales ha servido como espacio de debate politico —en ocasiones
bastante acalorados-, como medio para convocar a manifestaciones o como plataforma de denuncia a través de fotografias, videos y testimonios
compartidos en la red.

Sin embargo, la comunidad blogger también ha permitido crear pequefias celebridades, personajes que, escondidos tras el anonimato, alimentan la
fantasia del lector con sus anécdotas divertidas e irreverentes, insdlitas o cotidianas. Un ejemplo es el del blog “Estoy Podrida” (http://estoy-
podrida.blogspot.com), que se ha convertido en una suerte de catalizador del descontento comun: escrito en un lenguaje desenfadado donde abundan
las palabrotas, este blog se encarga de despotricar contra todo y recibe mas de 50 comentarios por post de personas que se desahogan, que se
solidarizan o que se indignan con los posts de la autora.

El primer blog con tematica homosexual de Bolivia se llamé “No soy lesbiana, mi novia si” (http://sergayenbolivia.blogspot.com), del enigmatico
personaje Maria Escandalo. Este blog se encargd de enfrentar a una sociedad alun conservadora como la boliviana al tema de la homosexualidad, ademas
de convertirse en un simbolo de unidad “blogger” por la diferencia, el respeto y la tolerancia. Maria Escdndalo ha representado al pais en encuentros
sobre tolerancia y homosexualidad en varios paises latinoamericanos. El tono divertido las anécdotas de la autora la han convertido en un personaje muy
popular no sélo en la comunidad gay.

Por otro lado, el blog del escritor boliviano Edmundo Paz Soldan (http://www.elboomeran.com/blog/117/edmundo-paz-soldan) se ha convertido en uno
de los referentes iberoamericanos mas importantes en el ambito de la cultura. Este blog, colgado en el portal “EIl Boomeran”
(http://www.elboomeran.com), comparte espacio con escritores como Jorge Volpi, Clara Sdnchez, Xavier Velasco y Sergio Ramirez.*

® Datos elaborados por Karen Heredia, www.joup.blogspot.com
* Datos Blogs bolivianos famosos. Liliana Colanzi, http://the-stranger-.blogspot.com/
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Capitulo 2
Aprendiendo a usar un blog en wordpress.com
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Home Registrarse Features Blog Story Advanced

iRegistrarte Ahora!

Idioma preferido: Espanol |

Exprésate. Crea una Bit4cora.

Vea nuestras caracteristicas gratuitas —

4.463.720 BLOGS, 145.150 ENTRADAS NUEVAS, 37.834.968 PALABRAS HOY

2Estas ya registrado? Mensaje Atractivo Mas — Justo ahora en Etiquetas

Mis
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ombre de usuario: Actualidad Analisis
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Contrasefia

n
_J Recordarme
Iniciar sesién

{Olvidaste tu contrasefia?

From our blog Mas —
WordPress 2.7: Coming
Soon
PollDaddy!

September Wrap-Up

WordPress :
Survey ch,

Favorites, Future Publish

Tempestades electromagnéticas desde

tu ordenador

Hace un par de semanas organizamos en Deusto el Asequr@IT
11, un evento relacionado con la Seguridad Informatica, con la
participacion de empresas punteras a nivel estatal: S21sec,
Panda Security, la Universidad de Deusto, [...]

txipi:blog
Blogs activos de hoy Mas Entradas activas de hoy Més —
6 Garito Comunicacion R Eltrendela
\ extravagancia
" Ubuntu Life g [Ver en VIVO]
o A ) JUVENTUS vs REAL

Articulos Ciencia Cine
Cultura Curiosidades
Deportes Disefio

ESC News Economia
Educacién Eventos
Finanzas Fotografia
Fotos Futbol Historia
Humor Internacional
Internet Libros Linux
Literatura Mi1sica
Nacional NOﬁCiaS
Opinion Otros
Peliculas Asidticas

Plataforma de servicio gratuito: www.wordpress.com

Para iniciar la creacién del blog debemos ingresar a http://es.wordpress.com que es la plataforma que nos brindara el servicio de alojamiento gratuito
para nuestro blog.

Al ingresar a la plataforma se puede observar en un botdén azul bastante visible en la esquina superior izquierda de la pagina que dice: “iRegistrate
Ahora!”, es alli donde se debe hacer el primer clic que nos abrird las puertas para ser parte del mundo de los blogs.

Entonces, iHaz clic!
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™M 4 WordPress.com I -
@) WORDPRESS.COM ’
Home Registrarse Features Blog Story Advanced :
|
. . |
Consiga su propia cuenta WordPress en segundos |
iRellene este formulario de un paso y estara blogueando segundos después! :
|
Nombre de usuario |
tu nombre |
(Debe tener al menos 4 caracteres, soélo letras y nimeros.) :
|
Contrasefna )
(IYXXXXXXY ) |
|
|
Confirmar |
o000 00OOCOOO |
Usa mayGsculas y mindsculas, ndmeros y simbolos como I'£5%A&( en tu contrasefia |
Password Strength: |
|
|
R |
Direccién de . |
Correo Electronico tucorreo@gma'l.com {
(We send important administration notices to this address so triple-check it.) |
|
|
© Venga, dame mi blog! (del tipo nombredeusuario.wordpress.com) :
) S6lo un nombre de usuario, por favor U

Siguiente —
s
79 Y

Plataforma de servicio gratuito: www.wordpress.com
Luego de hacer clic, la Plataforma de Wordpress te ofrecerd crear tu propia cuenta o tu propio blog.

Alli debes ingresar, en los espacios que te lo pide: el nombre de usuario que tendras en la red, la contrasefia, deberads confirmar la contrasefia que has
introducido, tu direccion de correo electrénico de gmail (si no tienes una cuenta de gmail, ingresa a www.gmail.com y créate una), luego debes marcar
con que si has leido y aceptas los fascinantes términos de servicio, y luego para finalizar debes seleccionar la opcién que dice: “venga, dame mi blog!

Inmediatamente hayas llenado los datos que se han solicitado debes dar clic en el botdn que dice siguiente...
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Home Registrarse Features Blog Story Advanced

Dominio del Blog

pontunombre .wordpress.com

n serd dominio.wordpress.com. Debe tener por lo menos

que tenga cuidado!)

Titulo del Blog

Pon el titulo de tu blog|

The blog title can be chang;

lenguaje £Qué idioma serd el principal cuand
es - Espafiol

Privacidad W

notores de biisqueda coma Google y Technorati, y en las listas piblicas de

mi bitdcora

Inscribirse —

ad ‘Seealso: WordPress.org Matt. Fan WP on Facebook
\WAUTOMATTIC &

Plataforma de servicio gratuito: www.wordpress.com

...es entonces cuando la plataforma te solicita el dominio que deseas que tenga tu blog, este nombre es quizas el mas importantes ya que no podras
cambiarlo, y es el que debes dar a tus visitantes para que ingresen a tu sitio web, asi que piensa bien el nombre que le pondras.

Después te solicita el Titulo del blog, este titulo deberia ser la descripcion del blog en una linea o un tipo slogan, este titulo puede ser modificado las veces
que desees. Tienes que elegir el lengua en el que quieres que sea creado el blog, la sugerencia es que sea en tu lengua madre, siguiendo el proceso tickea
la opcién que dice privacidad y en la que aceptas que tu blog aparezca en los motores de busqueda tales como google y Technorati, y en las listas publicas
de wordpress.com, esta opcidn es importante porque permitira que las personas que no conocen tu blog puedan llegar si buscan algo relacionado con lo que
tu estas escribiendo o alguna palabra que tu hayas escrito.

Siguiendo con el proceso debes presionar el boton gris que dice: “Inscribirse”. Inmediatamente, te llegard un correo electrénico de Wordpress.com que te
solicitara activar tu blog, en el mail te indica un link sobre el cual haces clic y tu cuenta se activa, desde entonces puedes empezar a usar tu blog.

|
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A0 i cuenta - Mitablers  Mueva entrada Informacién del blog -+

lSanta Cruz Emprende

Hacia la semana mundial del Emprendedurismao!

PAGINA PRINCIPAL = QUIENES SOMOS

Promoviendo:

Alfabetizacién Digital Red Santa Cruz Emprende Rk
cursos La Red SCZ
Publicada par mesazede en Septembra 3, 2008
Emprende tic's. B 2 : La Red SCZ
Bl dia ce hoy, midrcoles 3 septiembre, 2008, en CAINCO, se realizé el taller de Alfabetizacién Digital para los miembros de la Red Santa Cruz Emprende. Emprende
En el taller aprendid a utilizar el biog colaborative como herramienta de comunicacion para |a Red. Pos I AVINA Bolivia
Consejo Departamental

Un saludo a los nuevos bioggeres, esperamos sus post. de Competitividad
Escuela Militar de

Publicado en La Red | Etiquetado: cursos, tic s | Editar | 1 Comentario TIngenleria
Iniciativas Bolivianas

Universidad Auténoma

‘Gabriel René Moreno

Red Santa Cruz Emprende i
p Universidad Privada de

Publicade por mesaZcdc en Septembre 1, 2008 Santa Cruz
La Red Santa Cruz Emprends, es un grupo de Instituciones educativas y empresariales que trabajan de Manera canjunta, en el marco de la mesa 2 de gestidn del Consejo Dep: tal de Ci del Dep: de Recursos para
Santa Cruz, Bolivia, promovienda la culturs emprendedora emprendedores
En este 2008, todas las actividades de 1a Red estardn dirigidas hacia la semana mundial del emprendedurisma

Red Bolivia

Emprendedora

. Q ‘Semana Mundial del
QN Emprendedurismo
) YABT

BARRA & Q@“@) 5
\2 Administracién
LATERAL Q\- &"sﬁe@“‘ e

‘un\eﬂsh‘“@dens o9 Subscribir
BARRA EJ Entradas (RSS) 1
Bl comentarios (RSS)
LATERAL

Mantente infarmado de las actividades y/o eventos gue se vayan a desamollar en Santa Cruz.

H Sehudon;

E-b(’

La portada

La portada del blog es como la tapa de una revista es lo primero que los visitantes veran luego de typear su direccién web. La Portada estd compuestas
por la cabecera, el post y la barra lateral que puede ser una o dos como en el caso de nuestro ejemplo.

La cabecera: identifica al nombre del blog, el nombre del autor y/o la institucién que lo lleva adelante.

El post: es el articulo que ha sido escrito y colgado al blog. Siempre aparecera en la portada el Ultimo post escrito y publicado.

Las barras laterales: es alli donde se coloca informacidn Util para el visitante, tales como el perfil del autor o la institucion, links de interés, categorias
de temas que publica el blog, videos, musica, y demas herramientas que el blogger@ desee ofrecer a sus visitantes.
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800 Santa Cruz Emprende > Tablero — WordPress (=)
onb @ @ @ @ (@) [ hup://santacruzemprende wordpress.com/wp-admin/index.php ﬁ'v\ = ([G] traductor Q}

@ Mi cuenta ~ VT ARLEERO

Informacién del blog ~

mesa2cdc! | Cerrar Sesidn | Ayuda | Foros | Turbo

Santa Cruz Emprende fvsio

Escribir Gestionar Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios

Tablero Estadisticas del blog Inter Blog Mis Comentarios Navegador de etiquetas

Comunicado de WordPress: August Wrap-Up

Tablero

Crear nueva péginal Crear nueva entrada

Tienes 2 posts, 1 page, agrupadas en 7 categories y con 6 tags. There is 1 post pending your review. You have 0 total comments, 0
approved, 0 spam and 0 awaiting moderation..

Estds usando el tema Andreas09 con 1 widget. Cambiar tema

Akismet bloquea los mensajes de spam gue pretenden llegar a tu blog, pero ahora mismo no hay nada en tu cola de spam.

Comentarios recientes Ver Tol

COMENTARI Enlaces entrantes ENLAVC%\QE

Este widget del tablero consulta la Bisgueda de blogs de Google y muestra los
blogs que hayan enlazado a este sitio. De momento no ha encontrado ningln
enlace. Todo se andard.

El tablero de control

Es el panel donde se puede editar todo el contenido que esté o que se vaya a publicar en el blog, es el centro de mando.

Esta conformado por pestafias a las que podemos acceder para realizar tareas especificas: Escribir, Gestionar, Disefio, Comentario y Mejoras, también
estan al lado derecho la posibilidad de editar opciones del blog y los usuarios del mismo (los usuarios son las personas que tienen cierto tipo de derechos
como publicar y/o editar contenido, los permisos pueden variar segun cudles derechos usted le brinde a cada usuario).

Seccion Ahora: En el Tablero principal usted ademas, tiene la opcién de ver un resumen del dia acerca del blog, en el ejemplo indica que para hoy en el
blog se han publicado 2 post, se ha creado 1 pagina, se cuenta con 7 categorias, 1 post pendiente, 0 comentarios.

Seccion recientes: alli usted podra ver los Ultimos comentarios que hayan realizado los visitantes a su blog.

Seccion Entrantes: nos indica las webs o links a través de las cuales han llegado a nuestro blog o a un post en especifico.
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X
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Santa Cruz Emprende )

Escribir  Gestionar Disefio Comentarios Mejoras

Opciones  Usuarios

Entrada  Pigina  Enlace

Escribir entrada
Estado de publicacién
i publicar =
Entrada Afadirmedios: (1 H 4 #  Visual HTML B arasser comophata
B| | 2 |« EE W = |2 )= = [ Publicar inmegiatamente Editar

cm e

e
= Gestionar todas las etiguetas

Etiquetas

Categorias

Tadas las: D[mmmﬂednru
G orias;
T .

[ Farias unmersicaias

IREC = ]

E»r

Pestafia Escribir =iusiaais
Esta seccion te ofrece tres opciones: Entrada, Pagina y Enlace. En esta imagen aprenderemos a administrar la subpestafia Entrada.

Entrada: Es aqui donde escribes tu post o articulo que deseas publicar, ahi como podras ver debes tienes los siguientes espacios: titulo, donde colocas el
titulo de tu post; entrada, que es el lugar donde introducirds el post, es un cuadro de editor de texto muy similar al que te ofrece un correo electrénico. En el
espacio denominado etiquetas, podras colocar seguido por una coma todas las palabras que podrian identificar tu post en un buscador de Internet como
google o yahoo. Mas abajo, puedes observar el espacio de categorias, alli seleccionaras la o las categorias en las que debe estar archivado tu post, para asi
tener una busqueda mas rdpida para los visitantes, alli puedes crear la o las categorias que vayas necesitando a medida que vayas “posteando”.

Finalmente, al lado derecho encontraras las opciones guardar y publicar, si haces clic en guardar tu post serd guardado en el sistema sin que se vea en la
portada de tu blog, se utiliza esta opcidén cuando estas escribiendo un post y por algiin motivo no puedes terminarlo, lo guardas para finalizarlo y publicarlo
mas tarde. Si optas por la opcion publicar, automaticamente tu post sera visible en la portada de tu blog.
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Subiendo Imagenes, videos y audio en un post

Ahora nos enfocaremos en aprender a afadir medios de apoyo a nuestro post, como imégenes, videos y audio. Para ello, es importante que
identifiques el espacio donde se presentan estas opciones, dentro del mismo post que estamos escribiendo, para incluir los mismos.

Debes observar que en el editor del cuerpo del articulo o post, en la esquina superior derecha dice “Afiadir medios:” y hay varias imagenes
que siguen al titulo, la primer imagen corresponde a la opcién de colgar fotografias, la segunda videos y la tercera audio. En la siguiente
pagina se mostrara la imagen que aparece al hacer clic sobre la opcién de imagenes.
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Elige &l archive | Galeria (0] Biblicteca de medios
Desde el ordenador
iPg. ipeg, png, gif. pdf, doc, ppt, od
Seleceiona Ios archives a subir
subir desde el navegador
cidn Aumertar espacio.
o
Desde URL

Origen

Titulo de
imagen

Leyenda de
imagen -
Utilizadie también com texta aiterative para Iz imagen

Alineacion

“J = Ninguno ‘= 1zg. '~ = centro ' = Dcha

URL de enlace

Ninguno || Enlace a imagen
Escribe el URL del enlace o har cfic arriba para ver ios predeterminados

Subiendo Imagenes en un post

Luego de haber hecho un clic sobre la opcién de Afiadir Medios: imagen, se abrird el cuadro que observamos. Este cuadro nos presenta dos opciones
subir imagenes desde el ordenador o copiando la direccion de Internet de una imagen (URL).

En caso de que tengas la fotografia en tu computara deberas hacer clic en el link al lado derecho que dice: “subir desde el navegador”, luego tendras
que dar los pasos que se realizan para examinar una carpeta en tu computadora y finalmente presionar Upload para que la imagen sea cargada. De esta
manera, debes colocar un titulo a tu fotografia y darle una breve descripcién (esta Ultima es opcional). Bajando un poco encontraras la opcién de
ubicacién, deberas tickerar si quieres que esté a la derecha, izquierda o al centro, una vez decido eso debes dar clic en el botdén que dice: insertar en

entrada. Si tienes la direccion de Internet (URL) de la imagen, simplemente debes pegar la direccion donde dice: “URL de enlace” y colocarle un titulo
donde lo indica, para asi luego dar clic en el boton que dice: Insertar en entrada.
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Elige el archivo

Desde el ordenador

Selecciona los archivos a subir

Desde URL

URL®
Paste your YouTube or Google Video URL above, or use the examples below.
/e, youtube . com/watch?v=AgEnz39ELFk ]

/ivideo.google.com

Insertar en entrada

Subiendo Videos en un post
Luego de haber hecho un clic sobre la opcién de Afiadir Medios: la segunda opcion que tiene la apariencia de un film, se abrira el cuadro que

observamos. Este cuadro nos presenta dos opciones subir videos desde el ordenador o copiando la direccion de Internet del video (URL). Se realiza la
misma operacioén que al subir una imagen.

En caso de que tengas el video en tu ordenador deberas hacer clic en el link al lado derecho que dice: “subir desde el navegador”, luego tendras que dar
los pasos que se realizan para examinar una carpeta en tu computadora y finalmente cuando haya cargado el archivo de video, que debe estar en un
formato bastante comprimido, luego tendras que apretar el boton que aparecera que dice: insertar en entrada. Si tienes la direccion de Internet (URL)
del video, simplemente debes pegar la direcciéon donde dice: “URL”", para asi luego dar clic en el botédn que dice: Insertar en entrada.

La mejor opcidén y la que te sugerimos es cargar un video a través de un link, ya sea de youtube o de otro servicio de hospedaje de videos.

I
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Elige &l archive | Galeria (0] Biblicteca de medios
Desde el ordenador
iPg. ipeg, png, gif. pdf, doc, ppt, od
Seleceiona Ios archives a subir
subir desde el navegador
cidn Aumertar espacio.
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Desde URL

URL de archivo de
audio

Titulo

Irsertas en entrada

Subiendo Audio en un post
Luego de haber hecho un clic sobre la opcién de Afiadir Medios: imagen de los corchetes musicales, se abrird el cuadro que observamos. Este cuadro

nos presenta dos opciones subir audio desde el ordenador o copiando la direccién de Internet de una imagen (URL). Se realiza la misma operacion que al
subir una imagen o un video.

En caso de que tengas la musica en tu ordenador deberas hacer clic en el link al lado derecho que dice: “subir desde el navegador”, luego tendras que
dar los pasos que se realizan para examinar una carpeta en tu computadora y finalmente cuando haya cargado el archivo de audio, apretar el botén que
aparecera que dice: insertar en entrada. Si tienes la direccién de Internet (URL) del archivo de audio simplemente debes pegar la direccién donde dice:
“URL de archivo de audio” y colocarle un titulo donde lo indica, para asi luego dar clic en el botdn que dice: Insertar en entrada. Al igual que con los

videos te sugerimos utilizar audios ya colgados en la red.

|
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Elige el archivo = Galeria (17 Eiblioteca de medios

Desde el ordenador
Tipos de archive permitidos; jpg, jpeg, png, gif, pdf, doc, ppt, odt

Lelecciona los archivos a subir

Estas usando la aplicacidn Flash para las subidas. 5i te da problemas, prueba a subir desde el
navegador,

204,3 kB utilizado, 3,0 GB (100.0%) espacio de subida restante. Puedes subir mas tipos de archivo v
aurmentar tu espacio disponible mediante |a opcidn Aumentar espacio.

alfabetizacion.odt
- application/vwnd.oasis.opendocument.text
2005-10-12 047430

Titulo ‘ alfabetizacion

Leyenda ‘ alfabetizacion digital

Descripcidn

URL de enlace | http://hugomiranda. files, wordpress.com,/2003/10/alfabetizacion.odt ‘

Subiendo Medios en un post

En el mismo lugar donde debes presionar los iconos de imagen, video y audio, se encuentra un icono con el disefio de un sol, si haces clic alli se te abrira
esta ventana que te permitird cargar en un post imagenes en jpg, png, gif, o archivos en pdf, Word, ppt y odt.

Esta es una muy buena opcién para adjuntar algun archivo de apoyo a alguno de nuestros post.
Para usar esta opcién has clic donde dice: “subir desde el ordenador”, luego seleccionas el archivo que debe estar en algunos de los formatos que te
mencionamos que son los permitidos y luego los datos del archivo tales como el titulo, la leyenda y descripcion. Finalmente, colocas instertar en el post.

Esta es una opcidn fantastica que antes no podiamos disfrutar.
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Escribir  Gestionar Disefio Comentarios Mejoras

Opciones  Usuaries

Entrada  Pdgina  Enlace

Escribir pagina
| Estado de publicacién
Sin publicar |
Pigina Afadic medios: 5] I 3 #  visual HTML (3 sarmener come privada
B 4|k S E |« |EE W = || @|= [] Publicar inmegistamente Litar
parafe UM A @@ 2] = L]
coem
| 2 ¥l
Opciones Avanzadas

I Comentarios y pings
Proteger esta pagina con contrasefia

l Pigina superior

H Plantilla de pagina ‘

l Orden de la pagina

I Autor de la pigina

Ei»l‘

Crear paginas

Con esta imagen aprenderemos a administrar la subpestafia Padgina, que se encuentra dentro de la pestana principal Escribir

Pagina: Aqui puedes crear paginas especiales para tu blog, estas apareceran debajo de la cabecera de tu blog como opciones al lado de la pestana Pagina de
Inicio o Home, y seran espacios con informacién estatica, esto quiere decir que aunque cuelgues un nuevo post esa pagina seguira estando en la portada
como un botén opcional al que los visitantes pueden acceder siempre. Generalmente, se crean estas paginas para colocar informacién fija como: quiénes
somos, o si queremos poner el objetivo del blog, o cualquier informacidn que deseemos sea visible permanentemente por los visitantes.

Para ello, debes dar los mismo pasos que al escribir un post: Colocar el titulo, escribir el cuerpo del post en el editor de texto y luego guardar o publicar la
pagina creada, dependiendo si quieres publicarla o no.

© Fundacion AVINA Bolivia 18



# Firefox Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ventana Ayuda % O 3 = 4 & 029 vie0d55am. Q
800 Santa Cruz Emprende > Crear enlace — WordPress (&)

i Micuenta -  Mitahlers Nueva entrada Informacién del blog = »

Santa Cruz Emprende [v:ic)

Escribir | Gestionar Disefio Comentarios Mejoras Opeiones  Usuarios

Entrada Pigina Enlace

Crear enlace

Rombre ]

[T ——

Ejempla: Software de publicacidn chulo

Direccitn de Internet

Ejempla: bitp:/ fwordpreas. axg/ ino alvides

Descripcién

Es0 s lo que aparecerd cuando alguien pase el puntera sobre of enlace en la lista de enlsces, o bajo el enlace 5i o prefieres.

Categorias

Tadas las
Categorias

) s rea sz morence
Opciones Avanzadas
' Desting .
ry
. I 3
sk

Crear Enlaces

Con esta imagen aprenderemos a administrar la subpestafa Enlace, que se encuentra dentro de la pestafia principal Escribir.

Enlace: Esta seccion te permite crear links a otras paginas relacionadas con tu blog, de tu interés o que crees seria de utilidad para tus visitantes, los enlaces
también puedes ordenarlos por categorias, es decir si tu blog es sobre un proyecto cultural quizds puedas tener categorias de enlaces de organismos de
financiamiento, otro de espacios culturales, y asi la cantidad de categorias que veas conveniente.

Para crear un enlace, wordpress te pide el nombre del Enlace, luego la direccion de Internet o URL de la pagina que desees enlazar a tu blog, y te pide una
breve descripcidn, ese espacio es opcional, es decir que puedes o no llenarlo. Luego podras observar el espacio que dice categoria, alli seleccionas a qué
categoria de las que has creado es donde quieres que se publique tu enlace, si no tienes una categoria que corresponda, puedes crear otra categoria al igual
que lo hiciste antes en un post, haciendo clic en el link celeste que dice: Crear nueva categoria. Finalizado esos pasos debes apretar el botén guardar de la
derecha, pero si no estads seguro de publicar ese enlace puedes tickear la opcién mantener en privado y luego apretar el botdn guardar, si estas listo para
publicar el enlace simplemente coloca * Guardar”.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Santa Cruz Emprende [

Escribir | Gestionar | Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios
Entradas Pidginas Enlaces Categorias Etiguetas Categorfas de enlaces Biblioteca de medios Importar  Exportar
Gestionar entradas Buscar Entradas

Todas las Eatradas | Pubished (2) | Pending Review (1)

| Borrar | Mostrar todas las fechas _~ | Ver todas las categorias_~ | | Filtear |
Autor Carsgorias  Etiquetas Estadisticas
[ ©:09:2008  Alfabetizacion Digital Red Santa mesaZede  La Red cursas, tic's Publicada [
Cruz Emprende
[ 8:09-2008  Red Santa Cruz Emprende mesaZede Lz Red La Red 5C2 Publicada =]
Emprende
[] Snpublicar  La Semana Mundial del Emprendedorismo Yulosia 1 Sin etiquetas Fengierte de =]
promovida por CAINCO revision

WordPress | Preguntas Mis Frecuentes (en Ingles)

Gestionar
Esta pestafia nos permite como su nombre lo dice gestionar o administrar los contenidos del contenido que hayamos creado, sea este un post, un enlace, una
pagina, etiquetas, las categorias de archivos o de enlaces, entre otras opciones.

Gestionar Entradas o post: Esta seccién te permite gestionar los post que hayas publicado. Aparecera la lista de post, si quieres editarlos deberas hacer clic
sobre el nombre del post al que quieras ingresar y te aparecera en la pantalla tu post con el editor, y procedes editando como cuando creas un post. Si lo que
deseas es eliminar el post simplemente debes marcar el cuadradito de la izquierda que estd delante del post a eliminar y luego presionas el botdn que dice
borrar.
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Escribir  Gestionar Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios

Entradas Péginas Enlaces Categorias Etiquetas Categorias de enlaces  Biblioteca de medios  Importar  Exportar

Gestionar paginas Suscar Piginas

Todas las Paginas | Fublished (1)

[Bowrar |

[ oxes-ze0s Quiknes somos

Worderess

fat [» 6

Preguntas Mis Frecusntes (en Ingles)

Gestionar
Esta pestafia nos permite como su nombre lo dice gestionar o administrar los contenidos del contenido que hayamos creado, sea este un post, un enlace, una
pagina, etiquetas, las categorias de archivos o de enlaces, entre otras opciones.

Gestionar Paginas: Esta seccion te permite gestionar los paginas que hayas publicado. Aparecera la lista de paginas creadas, al igual que con los post
puedes editar las paginas haciendo clic sobre el nombre de la pagina que desees modificar, y te aparecera el editor de texto que ya conocemos. Si lo que
deseas es eliminar la pagina, debes marcar el cuadradito de la izquierda que esta delante del nombre de la pagina a eliminar y luego presionar el botén que
dice borrar.
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Ayuda | Foros

Santa Cruz Emprende (v

Escribir | Gestionar | Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios

Entradas Piginas Enlaces Categorias Etiguetas Categorfas de enlaces Biblioteca de medios Importar  Exportar

Gestionar enlaces (crear nuevo) Buscar Enlaces
| Borrar | vertodas las Categorias v Ordenar por nambre - | | Filtrar |
. Nombre
D AVINA Bolivia tejedores.net La Red $CZ Emprende S
[ Conseio csincn.org ba L Red SC2 Emprence s

Departamental de
Competitividad

[ Eseuela Militar de emi.edubo L2 Red SCZ Emprence si
Ingenieria

[ Iniciativas Iniciativasbolivianas.net L Red SC2 Emprence si
Bolivianas

[ Red Bolivia balhiaemprendedora org. ba Recursos para emprendedares si
Emprendedora

[] Semana Mundial unleashirgideas.arg Recursos para emarendedares si
del

Emprendedurisma

[ universidad uagrm.edu.bo L2 Red SCZ Emprende si
Autdnoma Gabriel
René Mareno

[ Universidad uchscz edu bofpartal L Red SCZ Emprende st
Carolica

[ Universidad upsa.edu.bo La Red SCZ Emprende si
Privada de Santa
Cruz

[ERLU ybiz.org Recursos para emarendedares si

WardPress | Preguntas Mds Frecuentes fen Ingles)

Gestionar
Esta pestafia nos permite como su nombre lo dice gestionar o administrar los contenidos del contenido que hayamos creado, sea este un post, un enlace, una
pagina, etiquetas, las categorias de archivos o de enlaces, entre otras opciones.

Gestionar Enlaces: Realizas el mismo procedimiento que al gestionar un post o una pagina. (Ver pagina 16y 17).
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Escribir | Cestionar Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios
Entradas Paginas Enlaces Categorias Etiquetas Categorias de enlaces  Biblioteca de medios  Importar  Exportar
Gestionar categorias (crear nueva) Buscar Categorias

| Borrar |

B omire Deseripcién Entradas

o:* ]

[] Emerendedores ]

[ Eventos 0

[ Ferias universitarias [l

[ lared

[ Motieias []

[ Recursos ] 1
Nota:

al borrar una categaria no borrards las entradas que hay en ella: las entradas que solo estén asignadas a esa categoria se moverdn 2 la categaria .
establecida en las opciones.

Se pueden convertir selectivamente las categorias en etiquetas por medio del conversor de categorias en etiquetas.

Crear categoria

Nombre de categoria

El nombre: se tiliza para identificar  una categoria en muchos sitias, por ejempla, baja ke entrada o en el widget de categarias,

E;”

Gestionar

Esta pestafia nos permite como su nombre lo dice gestionar o administrar los contenidos del contenido que hayamos creado, sea este un post, un enlace, una
pagina, etiquetas, las categorias de archivos o de enlaces, entre otras opciones.

Gestionar Categorias: Realizas el mismo procedimiento que al gestionar un post o una pagina. (Ver pagina 16 y 17).

© Fundacion AVINA Bolivia 23



® Firefox Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ventana Ayuda % O % = 40 & 028 vield:09am. Q
Santa Cruz Emprende » Etiquetas — WordPress [=]

)] http://santacruzemprende.wordpress.com/wp-admin/edit-tags.php

i Micuenta - Mitablero  Mueva entrada Informacién del blog - =

Santa Cruz Emprende (v
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Gestionar etiquetas (crear nueva) Buscar Etiquetas

[orrar |

[ ciencia [
[ curses
[] emprendurismo [

[0) Lo Red SCZ Emprende

[ micraempresa o

o ues

Crear etiqueta

Nombre de la etiqueta

£l nombre de la stiqueta ex e Gue e verd en tu siflo.

Crear etiqueta

WardPress | Preguntas Mis Frecuentes (en Ingles)

fat [» 6

Gestionar
Esta pestafia nos permite como su nombre lo dice gestionar o administrar los contenidos del contenido que hayamos creado, sea este un post, un enlace, una
pagina, etiquetas, las categorias de archivos o de enlaces, entre otras opciones.

Gestionar Etiquetas: Realizas el mismo procedimiento que al gestionar un post o una pagina. (Ver pagina 16 y 17).
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Santa Cruz Emprende i)

Escribir | Gestionar = Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios.

Entradas Paginas Enlaces Categorias [Etiquetas Categorias ce enlaces  Biblioteca de medios Importar  Exportar
Gestionar categorias de enlaces (crear nueva) Buscar Categorias

| Borrar |

Enlaces

B ombee Descripeién

[] Coneurso para Emprendedores
[] Emprendedores en Santa Cruz

[ L Red scZ Empreade
Miemibeos ge la Red S2nta Craz Emprende

[[] Recursos para emprendedores
Agui 195 smprendecares enconirardn algunos recursos Gue 103 syugarin  seguir emprendiencel

Nota:
2l borrar una categoria no borrards los enlaces que hay en ella; los enlaces que solo estén asignades a esa categoria se moverdn a la categoria .
establecida en las opeiones.

Crear categoria
Nombre de categoria

Descripcion (opcional)

| crear casegoria |

Gestionar
Esta pestafia nos permite como su nombre lo dice gestionar o administrar los contenidos del contenido que hayamos creado, sea este un post, un enlace, una

pagina, etiquetas, las categorias de archivos o de enlaces, entre otras opciones.

Gestionar Categorias de Enlaces: Realizas el mismo procedimiento que al gestionar un post o una pagina. (Ver pagina 16 y 17).

I
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Santa Cruz Emprende [

Escribir Gestionar Disefio Comentarios Mejoras

Opciones  Lsuarios
Temas Widgets Extras Opciones de color  Editar CSS

Tema actual

Andreas09 por Andreas Viklund and Ainslie johnson
A three-column theme with customizable colors and sidebars on the left and right.

10NS: Widgets | Extras | Opciones de color | Editar CSS

Etiquetas: three columns, grey, custom colors, flexible width

v/
Temas disponibles
Mostrar todos los temas _« | [[Firar B [A][5] seutees
=
T

Albeo Almost Spring Ambiru

Alight and colorful two-column Alight and simple two-column theme A calm, relaxing theme one-column

theme. graced with greens and oranges. theme with 2 customizable header.

Etiquetas: pink, blue, yellow, wo Etiquetas: green, two columns, fixed Etiquetas: one column, custom

columns, fixed width width header, green, custom colors, bottom

widgets, fixed width
' | — "
e '/I

Diseiio

En la pestafia Disefo, wordpress nos brinda la opcion de elegir el formato o diseno de la plantilla (la cara de nuestro blog) que mas nos guste para nuestro
blog. Al ser un servicio gratuito nos presenta alrededor de 30 o mas opciones pre-establecidas, sin embargo algunas de estas plantillas pre-establecidas nos
permiten modificar los colores, el texto o incluso colocar una foto, todo dependera de la opcién que elija.

Temas

Para elegir la plantilla debes seleccionar la subpestafia: “Temas”. Alli te apareceran los temas disponibles y al lado derecho hay varias paginas mas con
nuevas plantillas, debes dar clic en el botdn siguiente, hasta que encuentres la plantilla que te guste. Al encontrar la plantilla ideal para tu blog, debes dar un
clic sobre ella y te aparecera una vista previa de cdmo se vera el Blog. En la siguiente pagina aprenderas a activar un Tema o Plantilla.
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" Santa Cruz Emprende

Hacla 2 semana mundial del Emprencedurismol

Pégina principal  Quiénes somos

Alfabetizacion Digital Red Santa

Cruz Emprende
Septiembre 3, 2008

€l dia de hoy, miércoles 3 septiembre, 2008, en CAINCO, se realizd e! taller
de Affabetizacién Digital para los miembros de la Red Santa Cruz Emprende.

En el taller aprendié a utilizar el biog colaborativo como herramienta de
comunicacién para la Red.

Un saludo a ios nuevos blogger@s, esperamos sus post.

Red Santa Cruz Emprende

Septiembre 1, 2008

promovends la cutura emprendedara

En s las actividades de la Red estardn cirigidas hacia fa semana
mundial del emprendedusismo

Diseiio

En la pestafia Disefio, wordpress nos brinda la opcion de elegir el formato o disefno de la plantilla (la cara de nuestro blog) que mas nos guste para nuestro
blog. Al ser un servicio gratuito nos presenta alrededor de 30 o mas opciones pre-establecidas, sin embargo algunas de estas plantillas pre-establecidas nos
permiten modificar los colores, el texto o incluso colocar una foto, todo dependera de la opcidn que elija.

Temas
Como te comentamos, al hacer clic sobre el tema o plantilla de tu eleccidén, se abrird una ventana que es la vita previa de cdmo se veria tu blog con la plantilla
que estas eligiendo. Para activar esa plantilla debes dar clic en la parte superior derecha de la vista previa donde dice “Activar nombredeltema”. En caso de
que al ver la vista previa no te gusta como quedaria el blog debes dar un clic sobre la x que aparece en la esquina superior izquierda de la vista previa. Y
continuas observando las plantillas que wordpress te ofrece hasta encontrar la indicada y luego la activas como hemos explicado.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Santa Cruz Emprende [

Escribir Gestionar Disefio =Comentarios Mejoras Opcisnes  Usuafiss.

Temas Widgets Extras Opciones de color  Editar €SS

Widgets Buscar Widgets
Widgets Disponibles Widgets en uso
Todos los widgets = | | Masuar | wain Sicebar _~ | | Mostrar
delicious Crear ¥ou are using 1 widget in the “Main Sidebar®
sidebar.
Buscar Crear Para afacir mis, ve ala seceidn Widgets
disponibles.

Suscribirse a RSS Crear

Nube de etiquetas: Promoviendo:
Entradas recientes Crear fmmr
L

Paginas Crear | Cuardar cambios | 1

Calendario Crear U ealendario de s eniradss de tu biog

Frr— Cragy  Unarchive mensusl de las entradas de tu blog

Enlaces Crear L

o Crear  [piUBCire de sesén. admiisiracin y enaces a fuerees de diusign v

Buscar Creay  Formularia de bisqueds en o biog

Eruradas recientes  Crear S Enuredes mis recientes de  bog

Nube de etiquetas Las etiquetas més usadas en forma de nube

e Crear  Unslistao desplegate de categarias

E— Crear €00 WTMLaoluntad L

RSS Craay  Errdas de una fuente 855 o nam. 3
—

Diseiio

En la pestafia Disefio, wordpress nos brinda la opcion de elegir el formato o diseno de la plantilla (la cara de nuestro blog) que mas nos guste para nuestro
blog. Al ser un servicio gratuito nos presenta alrededor de 30 o mas opciones pre-establecidas, sin embargo algunas de estas plantillas pre-establecidas nos
permiten modificar los colores, el texto o incluso colocar una foto, todo dependera de la opcidn que elija.

Widgets (Herramientas)

En esta opcién, encontraras las diferentes herramientas que wordpress te ofrece para adicionar a tu blog, por ejemplo buscar es la opcién para que tu blog
tenga en su portada un buscador, Enlaces es la herramienta indicada para que se publiquen los enlaces que has creado, y asi tienes muchas opciones, tu
deberas elegir las qué mas te interesen o creas que tus usuarios utilizardn con mayor frecuencia.
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Santa Cruz Emprende (v

Escribir Gestionar Disefio Comentarios Mejoras Opciones  Usuarios

Temas Widgets Extras Opciones de color  Editar C55

Widgets Buscar Widgets
Widgets Disponibles Widgets en uso
Todos las widgers - | | wostar Main Sidebar _» | | Mostrar
delicious Crear e 9 1 widget in the “Main Sideber”
mm— P o mis, ve ala seccidn Widgets
disponibles.
Suscribirse a RSS Crear
e ——
Entradas reclentes Crear =]
. Tito
Las péginas de tu blog
Piginas Crear Promoviendo )
Calendaria Coony U colendario de as enrads s u blog — —
e Craay  Un srchive memsusl de as entradas de tu bog
. Guardar camios
Enlaces Crear  Téemace: B
Meta Crear ‘ v de sl y
Buscar Crear

Entradas recientes Crear

Nube de etiquetas

Categorias Crear
Texto Crear | »
Y
RSS Crear b
r— —=

Disefo

En la pestaia Disefio, wordpress nos brinda la opcién de elegir el formato o disefio de la plantilla (la cara de nuestro blog) que mas nos guste para nuestro
blog. Al ser un servicio gratuito nos presenta alrededor de 30 o mas opciones pre-establecidas, sin embargo algunas de estas plantillas pre-establecidas nos
permiten modificar los colores, el texto o incluso colocar una foto, todo dependera de la opcidén que elija.

Widgets (Herramientas)

Para activar alguna de las herramientas que te ofrece wordpress, debes dar clic al lado de la opcién que elijas en el hipervinculo que dice crear. Al dar clic
sobre esa palabra inmediatamente tu herramienta aparecerd en la barra derecha donde dice “Widgets en uso” alli puedes editar el nombre de tu herramienta
o no hacerlo. Cuando hayas elegido y creado todas las herramientas que necesites, y puedas verlas estas en la columna de la derecha debes hacer clic en el
botdn -que se encuentra debajo de la Barra Widgets en uso- llamado “Guardar cambios”. Si no has guardado los cambios tus herramientas no apareceran en
tu blog.
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Ll @ http://santacruzemprende.wordpress.com/wp-admin/edit-comments.php

Informaciéa del blog -

Santa Cruz Emprende [

Opeiones  Usuarios

Escribir Gestionar Disefio Comentarios | Mejoras

Comentarios  Spam en Akismet (0}

Gestionar comentarios Buscar Comentarios |

Mostrar Todos los Comentarios | Awaiting Moderation (0) | Asr s
Ver detalles Ver lista

05-09-2008 Rechazar | Spam | Borra

com | 200.87.48.130

De Alfabetizacion Digital Aed Santa Cruz Emprende, 2008/09/05 at :14 PM

<« (TE

WordPress | Preguntas Mis Frecuentes (en Ingles)

Comentarios
En la pestafia Comentarios puedes gestionar los comentarios que los visitantes a tu blog hayan realizado. Existe la opcion de que todo el mundo puede escribir

en tu blog o que tu apruebes los comentarios.

Gestionar Comentarios
Al ingresar a la Pestana de Comentarios, aparecera una lista con todos los comentarios que han sido enviados y que estan esperando tu moderacién, en el

caso de que hayas elegido aprobar los comentarios antes de publicarse, o apareceran todos los comentarios enviados y publicados, en caso de que hayas
elegido la opcién de publicar todos los mensajes de manera directa sin moderacién. En ambos casos, puedes aprobar, marcar como spam, rechazar o borrar el
comentario, marcando el cuadro de la izquierda que se encuentra delante del comentario que deseas moderar o gestionar.

A continuacién veremos la opcién de editar algiin comentario enviado, esto lo haras en caso de que haya algun error ortografico, o una palabra grosera o
porque tu simplemente quieras modificar algo de lo que esta ahi escrito.

I
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Santa Cruz Emprende [vesisl

Escribir Gestionar Disefio  Comentarios | Mejoras Opciones  Usuarios.
Comentarios  Spam en Akismet (0)

Editando comentario # 2

Nombre Wer este Comentario

FR—
Aptobade - |
Correa electrénico (1] Septiembre 5, 2008 2 las 2:14

pm Editar

tejedoresbalivia@gmail.com

htto://

Comentario

o] 1] o] e | sn] o] ims | | 1] 0] cove| o] con | cimers

Provande comentarios

WordPress | Prequntas Més Frecuentes (en Ingles)

Comentarios
En la pestafia Comentarios puedes gestionar los comentarios que los visitantes a tu blog hayan realizado. Existe la opcién de que todo el mundo puede escribir
en tu blog o que tu apruebes los comentarios.

Editando Comentarios

Como se menciond en la pagina anterior, para editar un comentario, debes hacer clic sobre el comentario y luego te aparecera el editor de texto, que te
permitird modificar el nombre, el correo electrénico, la pagina web y el contenido del comentario que haya hecho algunos de tus visitantes. Luego de haber
realizado los cambios que consideres adecuados, debes dar clic en el botén guardar de la barra de la derecha.
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Opciones generales

Titulo def Blog Santa Cruz Emprende

Descripdidn corta Hacia la semana mundial del Emprendedurisma!

Er pacas palabras, explicacidn de la que trata el blog.

lenguaje s - Expafiol =]
€l idioma por defecto ce este blog &5
También pueces mod ficar el lenguaje de la incerfaz en tu perfi.

Direccién de correo
elecrénico
s un mensaje de confirmacion a tu direecién nueva. La nueva

se activard hasta que esté confirmada,

Membresias
53 wos usuarios deben regitrase ¢ nicir sesisn para comentar

Zona horaria ute o | Paras

La hora UTC es 05-08-2008 13316100

ana. Un Fastidio, e cierta, pera lo

Formato de fecha FLY
Maesira: Septiembre 5, 2008
Formato de hora gia

Muestre: 2:16 pm L
Documentacién sobee farmato ge fechs. Haz clic en “Cuardar cambios” para actualizar el ejemalo,

LT Lunss =]

<[

Cuardar cambios
T ———

Opciones

Esta pestafia se encuentra en el la esquina superior izquierda del tablero de control. Alli tendremos que configurar las opciones que mejor nos parezcan para
nuestro blog de manera general, en la escritura de los post, para la lectura de los visitantes, para los comentarios y otras opciones que abordaremos mas
adelante.

General

Aqui puedes elegir el titulo del blog, colocar una descripcion corta, elegir el lenguaje de tu blog y de tu tablero de control, ademas de otras pequenas opciones
que tu deberas seleccionar a tu preferencia. Cuando hayas terminado de elegir las opciones que mejor te parezcan tienes que presionar el botdn del final que
dice “Guardar cambios”, si no lo haces tus modificaciones no tendran efecto.
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Ciii) AVINA e o

% || [~ Gmail - Recibidos (11) - annea... €3 £ Facebook nne Arrazola X Santa Cruz Emprende » Opcione... Alfabetizacién Digital Red Sant X
0 Micuenta - Mitshiero  Mueva entrada Informacién del blog = &

ruzemprende.

ptions-writing.php

.wordpress.com/wp-admin/o

Santa Cruz Emprende [l

Escribir Gestionar Disefio Comentarios Mejoras Opcianes | Usuarios
General Escritura  Lectura  Discusion  Privacidad  Borrar bitécora  Media  OpeniD  Dominios

Opciones de escritura

Tamaiio de la cajade 15

Formata

Categoria 1 =
predeterminada para
entradas,

Categoria Cancurso para Emarendedores = |
predeterminada para
enlaces

Guardar cambios

e+ (T

WordPress | Pregunias Més Frecuentes fen Ingles)

Opciones
Esta pestafia se encuentra en el la esquina superior izquierda del tablero de control. Alli tendremos que configurar las opciones que mejor nos parezcan para
nuestro blog de manera general, en la escritura de los post, para la lectura de los visitantes, para los comentarios y otras opciones.

Escritura

En esta opcién puedes elegir las opciones de escritura de tu post, cuantas lineas quieres que se muestren en la portada en cada uno de tus post.

Elegir las categorias predeterminada para tus entradas y enlaces, es decir elegir a cudl categoria quieres que tus post y tus enlaces se vayan de manera
automatica si tu no eliges o olvidas especificar la categoria al publicar.

iempre presiona el boton “Guardar cambios”.
S | boton “Guard bios”

I
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Escribir Gestionar Disefio Comentarios Mejoras Opciones | Usuarios
General Escritura  Lectura Discusién  Privacidad  Borrar biticora Media OpenlD Dominios
Opciones de lectura

La pagina inicial

mostrara

eleccionar abaje)

+ pigh - Seleccionar - = |

+ Phgina e enmadas: | seleccionar~ < |

Los piginas del blog 10 urats
‘mostraran un maximo
de

Las fuentes de 10 |entraes
difusion mostrarén
las Gltimas

Para cada entrada,
mostrar en la fuente ) Tea complera

 exracta

Para cada articulo en
una fuente de noticias O cue
enriquecida, mostrar [ g,

Cantador ée Comentarias
[ PR —
B i a et ico.ms
B s a nigg.com L

5 wadir a e

Les cambios puede que no niaje nuevs o refresque su lector de noticias

Codificacién para
aginas y redifusién
DT La codificacion de caracteres de tu blog (s recamiencs

)a

Opciones
Esta pestafia se encuentra en el la esquina superior izquierda del tablero de control. Alli tendremos que configurar las opciones que mejor nos parezcan para
nuestro blog de manera general, en la escritura de los post, para la lectura de los visitantes, para los comentarios y otras opciones.

Lectura
En esta subpestafa puedes elegir cuantos post quieres que se vean en la portada de tu blog. Sélo debes elegir las opciones que creas mas convenientes para
tus necesidades.

Siempre presiona el botén “Guardar cambios”.

I
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Santa Cruz Emprende F

Escribir Cestionar Disefic Comentarios Mejoras Opeiones | Usuarios
General Escritura  Lectura  Discusibn  Privacidad  Borrar bitdcora Media  OpenlD  Dominios

Opciones de discusion

Ajustes habituales de

e T I—

i6m 2 todos Ios blogs enlazados en la entrada (enlenteee la publicarisn).

e atras blogs (ingbacks v trackbacks)

Enviarme un mensaje
cuando

Para que un
comentario aparezca

B . e comrata s

Moderacion de
comentarios O to sescarta

Lista negra de
comentarios

X

Opciones
Esta pestana se encuentra en el la esquina superior izquierda del tablero de control. Alli tendremos que configurar las opciones que mejor nos parezcan para
nuestro blog de manera general, en la escritura de los post, para la lectura de los visitantes, para los comentarios y otras opciones.

Discusion
En esta subpestafia encontrards opciones de como deseas que se publiquen o se aprueben los comentarios que realizaran los visitantes de tu blog. Tienes que
tickear las opciones que creas conveniente o que se ajusten a tus necesidades.

Siempre presiona el botén “Guardar cambios”.
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Escribir  Cestionar Disefio Comentarios Mejoras
General Escritura  Lectura  Discusion  Privacidad  Borrar biticora Media OpenlD  Dominios

Opciones de privacidad

Visibilidad del 8l
= =D o i e . arrmem e e oo e ot

\/ Quiero bloquear las motares de bisquecs, pero permitir visitantes narmales.
P

" Me gustaria cue mi blog sea visibhe solo para los usuarios cue vo el

Guardar camios

Worderess

e [+ E

Prequntas Mis Frecuentes (en Ingles)

Opciones
Esta pestana se encuentra en el la esquina superior izquierda del tablero de control. Alli tendremos que configurar las opciones que mejor nos parezcan para
nuestro blog de manera general, en la escritura de los post, para la lectura de los visitantes, para los comentarios y otras opciones.

Privacidad

Esta subpestafia te brinda tres opciones: si quieres que tu blog sea publico es decir que cualquier persona pueda visitarlo y que ademas si la gente coloca
alguna frase relacionada en los buscadores tu blog aparezca entre las opciones encontradas, o si prefieres que los buscadores no puedan encontrarte, o si
quieres puedes permitir que solo las personas que tu decidas tengan acceso a tu blog y su contenido.

Para activar las opciones que desees deberas tickearlas. Siempre presiona el botén “Guardar cambios”.
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Borrar biticora

§i ya no quieres usar tu blog en WordPress.com puedes eliminarlo. Esto NO PUEDE deshacerse pues s permanente.
No borre un blog parz reimportar o remover entradas, Contacte &l Soporte para esos problemas.

Mo barre un blog para transferir la propiedad - lea esta entrada en FAQ.

Mo elimine un blog para ‘liberar la direccién’. Esto no sucede.

Si borra su blog, conservard su nombre de usuario. No borramos cuentas de usuarios. Su direccion de e-mail no puede ser usada para crear otra cuenta,
pero puede ingresar al sistema y crear tantos blogs como quiera.

Si esti seguro...
[ estoy sequndo de que quiera deshabilitar permanentemente mi blog, y estay enterado de que nunca volvere a usar
santacruzemprende.wordpress.com de nuevo,

Si no te importa escribir alguna frase para explicar la decisién de eliminar esta bitécora, estariamos muy agradecidos. Si has decidido transferir tu biticora
a una nueva ubicacién, queremos saberlo.

[Borrar i bdeoes permanentemente =

WordPress | Preguntas Mis Frecuentes (en Ingles)

Sl

Opciones
Esta pestafia se encuentra en el la esquina superior izquierda del tablero de control. Alli tendremos que configurar las opciones que mejor nos parezcan para
nuestro blog de manera general, en la escritura de los post, para la lectura de los visitantes, para los comentarios y otras opciones.

Borrar bitacora
En esta subpestafa, wordpress te da la posibilidad de eliminar tu blog y su contenido por completo en el momento que asi lo desees, sdlo debes tickear la

opcion que indica que estas seguro que deseas deshabilitar permanentemente tu blog y luego presionar el botén que dice “borrar mi bitacora
permanentemente”.
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Escribir Gestionar Disefio Comentarios Mejoras

Opciones | Usuarias

Autores & Usuarios  Tu perfil  Invita

Gestionar usuarios Buscar Usuarios

Todos los Usuarios

[Eoman] [ asigear i funcide de.. | [[Carmbian]

Afiadir a un usuario de la comunidad

Introduce el e-mail de otro usuario de WordPress.com para anadirlo a tu blog.

E-Mail del usuario:
Ral: comributor < |

ARadic usuario

<k

WordPress | Preguntas Mds Frecuentes fen Ingles)

Usuarios

Esta pestafia permite crear usuarios para el blog y darles diferentes permisos o privilegios a cada uno de ellos. Algunos podran publicar directamente post,
otros podran enviar post para que el administrador los apruebe y otros simplemente podran visitar y comentar en el blog al igual que los otros visitantes. Las
opciones de los usuarios las elije el administrador y puede modificarlas en cualquier momento.

Autores y Usuarios

Alli aparecerd la lista de usuarios que hayas creado y podras eliminarlo con el mismo procedimiento en que eliminas un post o un enlace, tickeando el usuario
que deseas eliminar y apretando el botdn que dice “Borrar”. Ahi también podras afadir nuevos usuarios a tu comunidad, para eso hay un espacio que te pide
el email de la persona que agregaras y hay un botén con una flecha desplegable a la derecha que te permite elegir la categoria que le daras a ese nuevo
usuarios.
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Santa Cruz Emprende v

Escribir Cestionar Disefio Comentarios Mejoras

Optiones | Usuarios

Autores & Usuarios  Tu perfil  Invita

Gestionar usuarios Buscar Usuarios

Tedos los Usuarios

[Bowar | Asignar a funcid de..._~ | [ Cambiar

Julo Sitva

Red Santa Cruz Emprende tejedoresbalivia@gmai com Administrados z

Afiadir a un usuario de la comunidad

Introduce el e-mail de otro usuario de WordPress.com para afiadirlo a w blog.
E-Mail del usuario:

Rol:

ARadit usuario

Worderess | Preguntas Més Frecuentes (en Ingles)

Usuarios

Esta pestaia permite crear usuarios para el blog y darles diferentes permisos o privilegios a cada uno de ellos. Algunos podran publicar directamente post,
otros podran enviar post para que el administrador los apruebe y otros simplemente podran visitar y comentar en el blog al igual que los otros visitantes. Las
opciones de los usuarios las elije el administrador y puede modificarlas en cualquier momento.

Anadiendo un nuevo usuario a la comunidad

En esta imagen puedes ver las opciones de la barra desplegable con las opciones que puedes elegir darle a tus usuarios. Tu elegirds la mejor, y luego
presionas el boton que dice “afiadir usuario”.
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Escribir  Gestionar Disefio Comentarios Mejoras

Opciones | Usuarios

Autores & Usuarios  Tu perfil  Invita
Tu perfil y opciones personales
Su llave API de WordPress.com es: S6c066a05d29. Don't share your APl key, it's like a password.

Opciones personales Mi Foto

Sube una imagen (jpeg, gif o png) para
usarla coma tu foto y avatar en
WordPress.com. Podrés cortarla y
encuadrarla después de subiria

I
Subie imagen =
] - S ——
Esquemadecolorde () Classie
administracién oL
ON EE-
Idioma de la interfaz es - Espadiol
También puese expecifcar ol ioms en que est
Blog Primario tacruzemprende.wor dpr m
Nombre
Nombre de usuario mesa2cdc El nembre te usuarie ra o mbiarse. [
Y
Nombre Sedcanocoptnocce a

Usuarios

Esta pestaia permite crear usuarios para el blog y darles diferentes permisos o privilegios a cada uno de ellos. Algunos podrén publicar directamente post,

otros podran enviar post para que el administrador los apruebe y otros simplemente podran visitar y comentar en el blog al igual que los otros visitantes. Las
opciones de los usuarios las elije el administrador y puede modificarlas en cualquier momento.

Tu perfil

En esta subpestafia podras agregar tu foto tal cual lo haces al subir una foto al Messenger o como agregando un archivo a un correo, podras poner una
pequeia descripcion tuya, elegir el idioma, colocar el nombre que quieres se muestre en tu blog cuando publiques algo, el nombre del blog. Continua...

I
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Alias
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v e ' traductor

mesa2edc

mesaZede =

Informacién de contacto

Correo electranico

Sitio Web

AlM

Yahoo IM

Jabber / Google Talk

Quién soy

Informacién
Biografica

Nueva contrasefia

Actualizar perfil

Usuarios

tejedoreshalivia@gmail.com Regurrido

nttpi//

Grupo de instituciones educativas del Deparamento de Santa Cruz, Bolivia
que trabajan en fa promacion de la cultura emprendedora.

Inclaye algura informacién biografica en tu perfilPodrd mostrarse piblicamente.

i Geseas cambiar la contraseAa, escribe acui la nueva, En cass cantrario, deja ks casillas coma estin.,

Vuelve 2 escribir la cartrasefia nueva,

Calidat de la contraseha

ST Conseja: utiliza maybseulas y mi

WordPress

Preguntas Wds Frecuentes (en Ingles)

Esta pestaia permite crear usuarios para el blog y darles diferentes permisos o privilegios a cada uno de ellos. Algunos podrén publicar directamente post,
otros podran enviar post para que el administrador los apruebe y otros simplemente podran visitar y comentar en el blog al igual que los otros visitantes. Las
opciones de los usuarios las elije el administrador y puede modificarlas en cualquier momento.

Tu perfil
Continuando...

Puedes colocar tu apellido, tu apodo o sobrenombre, entre otros datos personales. Ademas puedes colocar los datos de contacto como el correo donde los
visitantes podran escribir y donde te llegaran los comentarios para ser aprobados, y otras opciones para que los visitantes puedan comunicarse contigo por
Chat, toda esta informacién es opcional, si deseas puedes dejar todo esto en blanco. Alli también es donde podras cambiar cuando desees la contrasefia que
ingreses a tu blog. Luego de haber elegido y completado tu informacién, presiona el boton que dice “Actualizar perfil”.
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Invita
Enviar invitacién a

Primer Nombre:
Apellido:
Dir. electrénica:

Mensaje Personal

I've been using WardPress.com and thought you might
like to try it out.

ues ee identifearse

mi bl comes cantrisaidar

Envias invitacidn » |
Ya se ha invitado

david marancanbasmcainco.org. b Nar used (Delets)
herreraps 7(iyahoo.es Nat used (Delete
emiliogutierrez@uagrm.edu.bo Nor used (Delete)
Julic.silva@cainco.org.be Nor used (Delete
wilvaric23 Egmail.com Nat used (Delete
rosmery.bulacla@cainco.org.bo Nor used (Delete
com http it wordpress.com
Jul_sibaihotmail.com Yjuliositva  hitp/{1]liosilva wordpress.com/
dmarancenbaum@catas.com.bo Nor used (Delete

Wordpress | Preguntas Mis Frecuentss (en Ingles)

Usuarios

Esta pestaia permite crear usuarios para el blog y darles diferentes permisos o privilegios a cada uno de ellos. Algunos podrén publicar directamente post,
otros podran enviar post para que el administrador los apruebe y otros simplemente podran visitar y comentar en el blog al igual que los otros visitantes. Las
opciones de los usuarios las elije el administrador y puede modificarlas en cualquier momento.

Invita

Esta opcion te permite invitar a personas para que sean usuarios de tu blog, para ello debes colocar el nombre, apellido, direccién electrénica y escribir un
mensaje en los espacios que te lo indica. Luego presionas el botédn que dice “Enviar invitacion”.
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Glosario
Términos mas usados en el mundo de los blogs.

Este glosario ha sido extraido de la Guia de Referencia para el uso de blogs, elaborada por Hugo Miranda, Voces Bolivianas. www.vocesbolivianas.org

Blogosfera: Término usado para referirse a la totalidad de weblogs, traduccion del termino en inglés blogosphere. En ocasiones el concepto blogdsfera
se utiliza para referirse a agrupaciones parciales de blogs, como por ejemplo: la blogdsfera hispana, la blogdsfera politica, etc. La blogdsfera, es un
espacio de comunicacion compartida, es resultado de la interconexion de blogs a través de mecanismos como hiperenlaces, comentarios, etc. Es una red
de redes.

Blogroll: Coleccién de enlaces que se una persona publica en su blog. Generalmente, son enlaces a paginas o blogs que el autor lee con frecuencia, que
se relaciona con su blog o que considera son de interés para sus visitantes.

Blogger (Bloguero/a): Es la persona autora de un blog. Fue acufado originalmente por la empresa Pyra Labs, cuando creo su servicio de alojamiento
gratuito de blogs (blogger). Otros sindnimos son bloguero o bitacorero.

Feed: Es un anglicismo, su significado es alimentar, en la jerga informatica se refiere al suministro y actualizacién de datos electrénicos. Se emplea para
denominar a los documentos con formato RSS que permiten a los agregadotes recoger informacién actualizada de paginas web.

Fotolog: Variante de la palabra weblog. Un fotolog consiste en una galeria de imagenes publicadas regularmente, en algunas ocasiones ilustran un
aspecto importante de un texto y en otras el texto describe el contenido de la fotografia, también permite la publicacién de comentarios en un estilo de
libro de visitas.

Hipervinculo: Llamado también hiperenlace, es el mecanismo de referencia basico en la red (World Wide web). Un hipervinculo sefiala la direccién en la
que se encuentra otro documento que ha sido colgado en la red y permiten acceder de manera directa a la informacién o al recurso referenciado.

Podcasting: Consiste en la elaboracién de audios, en forma de programas radiofénicos, que se distribuyen como archivos de sonido digital utilizando el
formato RSS. Su uso permite a los usuarios suscribirse y usar un programa que descarga las grabaciones automaticamente al ordenador, para poder
transferirlas después. La palabra podcasting es un acrénimo de las palabras: ipod y broadcasting.

Post: Son las entradas o articulos que los blogueros realizan en su blog. Consisten en un texto, que puede ir acompafiado de imagenes o enlaces a otros
post, contenidos de audio y/o videos, entre otras opciones.

Postear: Derivado del término post, significa escribir y publicar un post en un blog.
RSS: Formato de la familia del XML, desarrollado especificamente para todo tipo de sitios que sean actualizados frecuentemente. La informacién

distribuida en formato RSS puede ser compartida con facilidad y usada en otros sitios web o programas.
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URL: Texto corto que identifica un recurso accesible en la red, puede ser una pagina, documento, direccién de correo electrénico, etc.

Vlog o Videoblog: Variante de la palabra blogs, consiste en una galeria de videos ordenada cronoldégicamente y publicados por uno o mas autores. El
autor puede autorizar a otros usuarios a afiadir comentarios u otros videos dentro de la misma galeria. El video requiere gran cantidad de recursos y de
ancho de banda tanto en los servidores como en los usuarios. Por lo general, sélo se encuentran videos comprimidos o con duraciones muy cortas.

Wiki: Término que proviene de la lengua hawaiana, significa: “rapido”. Es una aplicacion de servidor que permite que los documentos alojados sean
escritos de forma colaborativa, a través de un navegador, utilizando una anotacion sencilla para dar formato, crear enlaces, etc. Cuando alguien edita
una pagina de este tipo, sus cambios aparecen inmediatamente en la web.

Links de interés

Algunos links de paginas que nos ofrecen herramientas para compartir fotografias y videos.
www.flickr.com

www.Youtube.com

www.facebook.com

www.twitter.com

www.friendfeed.com

|
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